深圳中学固定资产使用申请审批表

年       月       日
	申请部门
	
	申请人
	
	联系电话
	

	申请内容

	设备名称
	规格与型号
	数量
	单价
	金额
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	申  请  原  因
	

	使用人
	①本人使用    ②团体使用：团体名称                             
存放位置                                                       

（存放位置调整变动，请及时到校产室办理变更手续）

	处室负责人  （主管主任）  审批意见
	

	主管校长   审批意见
	


承诺书
1、 本人将严格遵守《深圳中学固定资产管理条例》，严格履行《条例》中的各项管理条款。
2、 本人是该设备的保管责任人，承诺对以上申请领用的设备负责保管和保持其完整性的责任，不私自调换、转借和更换设备配置及配件。及时将不需使用或损坏不能继续维修和使用的设备交还回校产室。
3、 本人承诺将以下列任何一种方式归还该领用设备：

（1） 如果遗失或被盗，以公安部门的报警回执和说明交校产室；

（2） 如遇损坏或其它原因不能正常使用时，将该设备交回校产室后，重新申请领用新设备；

（3） 如遇工作调整、调离、退休或其它原因，不需再使用该设备时，将该设备交回校产室；
（4）  如因其他原因不能按以上（1）（2）（3）项要求交回校产室的，本人愿意照价赔偿。
                                 承诺人签名：
                                              年     月     日
