	项目名称
	
	供应商
	

	项目编号
	
	项目完成时间
	
	质保时间
	
	质保金额
	

	项目承办部门意见
	项目使用部门意见

	项目承办人填写：
1、该项目质保金是否已到支付时间： 是      否
2、该项目是否有待解决的事项：     是      否
3、需要说明的情况：
签字：                          年    月   日
	项目使用人填写：
1、该项目运行正常，没有待解决问题：是    否
2、需要说明的情况：
签字：                          年   月   日

	项目承办部门主任意见
签字：                          年   月   日
	项目使用部门主任意见
签字：                          年   月   日


项目质量保证金（押金）退款申报单
备注：办理项目保证金（押金）退款手续需知:








1、退款单位需提供承办我校项目的相关合同复印件、单位开出的收款票据以及收款银行、账号。

2、退款单位需填写 项目名称、供应商全称、项目完成时间、质保时间、质保金额。

3、退款单位填写好第二款所述项目后将该表和资料交与项目原承办部门办理相关手续。
4、项目承办部门负责填写、办理表中相关内容。

5、项目承办部门凭合同复印件、单位开出的收款票据以及收款银行、账号，项目质量保证金（押金）退款申报单交财务办理付款手续。

